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1. Allgemeine Informationen

Diese Unterlagen mochten Ihnen bei der Eingabe lhres Stellenangebots in der Job- und Prakti-
kumsbdrse der Caritas helfen. Die Stellenangebote werden bundesweit unter
www.caritas.de/jobs veroffentlicht. Zudem kénnen die Jobs auf allen Webseiten, die mit dem
CariNet-CMS erstellt wurden (CMS 2.0 oder 3.0) angezeigt werden oder falls vorhanden durch
einen Webservice in andere Systeme Ubertragen werden.

2. Zugang zur Job- und Praktikumsbdrse
2.1 Login
Um in der Job- und Praktikumsbdrse Stellen einzupflegen, missen Sie sich Uber die Startseite

www.carinet.de mit lnrem Benutzernamen und lhrem Passwort ins CariNet einloggen. Sie
kommen danach auf die Portalseite des CariNet.

caritas  caritas Deutschiand | Caritas intemational | Online-Beratung | Adressen | Jobs | Kampagne

community CariNet Tagung

Termin - CariNet Tagung 2014

Die nachste CariNet-Tagung findet vom 02. bis 03. Juli 2014 in Erurt statt. > MEHR
CariNet Login
SERVICE CARITAS-WEBFAMILIE
Adressen pflegen Job- und Praktikumshorse
BENUTZERNAME
Eine alte Telefonnummer oder = Zugangsberechtigung zur :
ﬂi ein Tippfehler in der E-Mail- m Stellenbérse beantragen: Sie Cariteajohiiostae
Adresse: Statt Kommunikation mochten eine Stellenanzeige PeTNCREY
fihrt das zu Frust. Um das zu vermeiden, werden einstellen oder im aseasss
derzeit die Gelben Seiten der Caritas Bewerberpool recherchieren ?
dberarbeitet. > MEHR Hier sind Sie richtig. -+ MEHR q

Ich habe mein Passwort vergessen!



http://www.caritas.de/jobs
http://www.carinet.de/

2.2 Ubersicht im CariNet
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Wabhlen Sie in der linken Spalte das Feld ,CMS* aus.

— —_ P

- CarilEH

24.04.2014 t 2
] : a 2 stark im Verband B
T Mein Canmer v Qeex ) Portal zurocksetzen [ Canierte @ Hitte
Sie sind
angeme|det' A | | Meue Beitrige in meinen AGs ~ @ Meine Favariten ~ @8
() Meine Nachrichien [ Fotos fiir Ihre Arbeit [ 09.04.2014 - Information zur Umsteliung  [o -
L ) Mutzen Sie die freien Fotomative des bundesweiten Caritas Job- und ) Alle..
0 i i G5 far Thre Publikationen. Mehr... Praktikumsbarse o )
&) Uene Doumente =l Erscheinungsbild leicht gemacht - -
=== Alle wichtigen Informaticnen Die letzten 100 Beitrage... Ungelesene Nachrichten ~ @
@ Uene Kontakiiste @ Mehr... @ic g -
anblet] Herzhich willkommen! oy
. =8 Unsere gemeinsamen Kampagnen -
& uenpron H Wir freuen uns, Ober Thre Beteiligung! i Beiiyae sus den Sfemitiches AliY B P J
Mehr... = . - Alle... Zum Machrichten lschen...
(50 14.04.2014 - Eigenes Heim - Gluck allein?  [.
L ifien und die Alt ) .
s 09.04.2014 - DCV: Eckpunkde fir ein "
DieT ~
| RteToeunsepeof Bundesteilhabegesets
Erieben Sie die Vielfalt der Caritas-Gistehsuser! (& 03.04.2004 - DiCY Oseabrick
Rifisahn | 0 ) [ 03.04.2014 - CKD-Direkt 2/2014
e en das passen ente fir Tagungen un: i -
Seminare odes eine landschaftich reizvolle Urngebung (5 0204 2004 - CKD-Direkt 22013
L fir einen erholsamen Uraub?
B Unter den Tagungs- und GistehBusern der Cantas bistet Die letsten 100 Betrage...
sich Ihnen deutschlandwest eine grofie Auswahl an
indwiduellen Standorten = von urban bis naturnah, r
Alktuelle Termine ~ @
Sie finden in jedes Einrich Kemfort und Gastlichkei
wor, die nach den Q" -Kriterien zedtifiziert sind, um die (T 12052014 - CMS-Schulung
Bediirfnisse unserer Gaste in voller Umfang 2u erfiillen. 3 15.05.2014 - Einfahrungssschutung
Alle Hi haben eine mod
E e
sind rauchfrel und bieten eine Kapelle oder eine Ort der (30 35.05.2804 - Administrtorenschukung
Stille. (3 23.09.2014 - CMS-Sehulung
(T 25.09.2014 - Administratorenschulung
|  Fordem Sie unseren Newsletter an unter
'
Klicken Sie auf das Alle...
Feld "CMS".
§3 Arbeitsgruppen
CcMs
L personens
ﬂ Internet Portale
@ Suche

Der Feld ,CMS* 6ffnet sich und es erscheint die Domain, fir die Sie eine Berechtigung haben:

w Mein CariNet

a Arbeitsgruppen

&

]-'-D CariNet 1 - CMS

50%

“lhre-Domain.de"
anklicken (Titel wird
angepasst, z.B.
"pflegeheim-freiburg.de”).
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Im Arbeitsbereich erscheinen nun lhre Kundendaten und lhr Zugang ins CMS.
CariNet-Kunde waren Sie, wenn Sie Uber die Job- und Praktikumsborse hinaus das CariNet
nutzen, zum Beispiel fiir den Bau Ihrer Webseite und deshalb monatliche Grundgebihren zah-
len.

|a Arbeitsgruppen | Ihre-Domain.de
@ lhre-Domain.de

[ carivet 1-oms

@ Ihve-Domain.de Ubersicht Provisionierung
Kundendaten - @ cvs/ sobborse
Name Ihre-Domain.de
CariNet-Kunde [-]
CMS-Paket Nicht festgelegt v

Zugeordnete Institutionen

# | Titela ZentraistatistikID | Zusatz/ Dienst | StraBe or
i@ | Deutscher Caritasverband e. V. 77000000000

Zugeordnete Benutzer

NHame a Rolle E-Mail Dienstgeber
& |& |Jobboerse, Caritas Job-Redakteur jobboerse@caritas.de i Deutscher Caritasverband e. V.

Angewendete Provisionierung-Sets

2.3 Zugang ins CMS

Klicken Sie das folgende Zeichen an.

CMS / Jobbérse

W

Sie werden nun automatisch in das CMS 3.0 (Corporate Management System) weitergeleitet.
Das Aussehen der Bedienungsoberflache andert sich.



Deutscher
Caritasverband e.V.

2.4 Ubersichtim CMS

Offnen Sie die Job- und Praktikumsbérse durch einen Klick (Punkt 2).
Falls Sie z.B. als Webredakteur Ihrer Webseiten weitere Rechte haben, sieht der Baum auf der

linken Seite anders aus.
Sie sind

Willkommen zurlck, Caritas!

¥ MS 3.0 CariNet-CMS &, caritas sobboerse ' | Abmelden

Aktuelle Aktivitaten

Das System wird jetzt neu gestartet. Bitte
speichern Sie Thre Inhalte!
Admin System @ 11:15

Das System wird jetzt neu gestartet. Bitte
speichern Sie Ihre Inhalte.

Admin System @ 08:26

In 15 Minuten wird das System neu
& Mein Profil gestartet. Bitte speichern Sie bis dahin Thre
At Inhalte!
B3 sild hochladen Kategorien Adeoin System © 0815

Passwort Sndes
& Passwort andern In 15 Minuten wird das System neu

gestartet. Bitte speichern Sie bis dahin Thre
inhalte!
Adrmin System @ 17.04.2004 12407

Sie haben nun die Auswahl ein neues Stellenangebot einzupflegen oder sich unter Bewerber-
profilen Uber geeignete Bewerber zu informieren

@®
kX w JOb‘XPFaktikumeC‘)i’SQ #343915 ﬁ QualiSite = Job-/Praktikumsbérse
%J QualiSite

Q Favoriten )
= ﬁ Job-/Praktikumsborse

+ W Stellenangebote ﬁ ﬁ

+ W Bewerberprofile ;
Stellenangebote Bewerberprofile

)

Anklicken, um zu den

Stellenangeboten zu
gelangen.
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3. Neues Stellenangebot erstellen/bisherige bearbeiten/kopieren

3.1 Neues Stellenangebot erstellen

Klicken Sie auf ,Neu“ (Punkt 2) um ein neues Stellenangebot einzupflegen

st

S Anklicken um ein
. mﬂr - neues Stellenangebot
& Kalend %E‘L ZU verfassen.

W Stellenanget
,{. YualiSite = =
W ravorit
-ﬁ b s * 10km =
[ Stcnangeoore SRR
+ W Bewerbe i

m 0 . - & Letzte Anderung: neueste Tuert » 2 oy R
+

-2 ~ ‘gt“" 10
AR | Sie sehen hier lhre
§ # Dienst bereits eingepflegten

Stellenangebote

3.2 Stellenangebot bearbeiten / kopieren

Falls Sie ein bereits bestehendes Angebot bearbeiten mdchten, klicken Sie in der Listenansicht
auf die jeweilige Stellenanzeige.

Um ein Stellenangebot nachtraglich zu bearbeiten muss es nicht offline gestellt werden, es kann
direkt bearbeitet werden. Anderungen werden direkt nach dem Speichervorgang tbernommen.
Stellenangebote die erst offline und dann wieder online gestellt werden kommen automatisch in
den Rechnungslauf und werden neu abgerechnet.

Eine kostenfreie Bearbeitung ist bis10 Tage nach der Veroffentlichung méglich, danach wird diese
Funktion gesperrt, eine direkte Bearbeitung ist nicht mehr méglich. Die Stelle kann aber mit all
den vorhandenen Inhalten kopiert werden. Es wird eine neue Stelle mit einer neuen Job ID
erzeugt, dies hat dieselbe Auswirkung wie eine neu eingestellte Anzeige und wird daher in
Rechnung gestellt. Bei einer kopierten Stelle erscheint im Titel der neuen Stelle ,Kopie von..."
Bitte &ndern Sie den Titel dementsprechend ab.
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® P vorschau B Kopieren B Loschen

B Referent-in

B Administrieren

ﬁ QualiSite » Inhalte » = Stellemangebote = Referent-in

1 fehlende Pflichtfelder:

B Stellenangebot

L_IStellenangebate

+ W Bewerberprofile

Basisdaten

Web: offline . BA: nicht (ibertragen . Download: . PDF @@ Word

Dokumente & Medien

Anklicken um ein
neues Stellenangebot

zu verfassen.

hote

umsbérse

Suchen 0km ~

I - 0 - =& Letzte Anderung: neueste zuerst = 2 o R

. 22.04.2014

Cavtan Jobboarie

Krankenpfleger/in

E Deutscher Cantasverband e. V.

http:/fwww.caritas.de/08PTO

10 -

Sie sehen hier lhre
bereits eingepflegten
Stellenangebote

3.3Information fir Personen, die Stellenangebote fir mehrere Institutionen

(Domains) einstellen

Folgende Eingabemaske sehen Sie nur, wenn sie flir mehrere Institutionen berechtigt sind.
Bitte wahlen Sie in diesem Fall Giber den kleinen Pfeil rechts die Domain aus, fir die Sie nun
einstellen mdchten. Auf3erdem kénnen Sie bereits hier die Berufsbezeichnung eintragen.
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Auswahimaoglichkeit, wenn
sie fiir mehrere

W Stellenangebote #343§ Institutionen berechtigt  E.,.,.....
sind.

@ Abbrechen

& Quaiisite
Q Favoriten

= ﬁ Job-/Praktikumsbdérse

L \JStellenangebote Asiordner

+ W) Bewerberprofile Berufsbezeichnung

Thre-Domain.de

Erzieher/in

Bitte Berufsbezeichnung
eintragen.

Personen, die nur flr eine Institution berechtigt sind, sehen sofort die folgende Maske.

3.4 Die Bearbeitungsfelder

Hier sehen Sie die wesentlichen Elemente lhrer Eingabemaske:

@ Saarbetan W Kopieren B Loschen =
t Erzicher/in  #389547 W@ QuaiSas « nhaite = Ihre-Domande « Stalensngebots « Erenedin
@ sfehlende .
Pflichtfelder:
W stelienangebot Dokumente & Medien e
g/ /W cartas de/LASTR
; Datertyp Steerangetot
Basisdaten Daturn 24042004
. VergNenthchungs.
Zeitraum
Beruhbezechnung * Erghaein rd . s B ripechen
Version L
Interne Nummaer
’ Gedndet am 24042004 1109
Gelinden van 4, Cornns Jnbbose
E 24.04.2004 1109
Merkmale Erme von § Cortas sobboene =
Arbelsteld 2* H H
4 Versionen vergleichen
ra -
An Keine Eintrdpe outgewdhis rd
Dawer ¥ KCeine Eintripe ouspewihir rs
Umfang * Keine Eintripr ouipewdhlr rd
Sonstiges Keine Eintripe ouspewshis 7
Barunderung o ok far mit geegnet 4

1. In diesem Feld wird die Berufsbezeichnung und Job ID angezeigt.

2. Pflichtfelder: Diese Leiste zeigt die noch auszufilllenden Pflichtfelder an. Pflichtfelder sind mit
einem * versehen. Wenn alle Pflichtfel- der ausgefullt sind erscheint ein Button mit dem Titel
.iIm Web veroffentlichen®.
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Wechseln Sie in dieser Leiste zwischen den einzelnen Registerkarten (Stellenangebot, Inhalt,
BA, Dokumente & Medien).

Download: Sie kdnnen lhr Stellenangebot als PDF oder Word-Datei herunterladen. Die Datei
beinhaltet alle lhre Eintrége, auf3er (momentan noch) der Kurz-URL.

Der Download der Stellenanzeige fir Interessenten auf der Webseite beinhaltet dagegen nur
die Informationen, die dort auch sichtbar sind.

Kurz-URL: Sie dient dazu, dass Sie in Printanzeigen direkt auf ihre Online-Stellenaus-
schreibung verlinken kénnen. Bitte kopieren Sie sich mit der rechten Maustaste und notieren
Sie sie sich bei Bedarf, da sie leider momentan noch nicht im Download der Stellenanzeige be-
inhaltet ist.

Hilfetexte: Diese sollen Ihnen zusatzliche Informationen zu den jeweiligen Feldern geben. Sie
werden, wenn Sie mit ihnrem Cursor dartuberfahren, schwarz angezeigt.

Stift: Durch anklicken 6ffnen Sie den Bearbeitungsmodus. Um die Eingabe zu speichern,
klicken Sie auf das Hackchen am Ende des Feldes. Uber das ,Stop“- Zeichen, konnen Sie die
Eingabe abbrechen.

F o . 7
Berufsbezeichnung Erzieher/in v @&

Fragezeichen: Wenn Sie Uber ein Fragezeichen fahren, 6ffnet sich ein blauer Info-Kasten.

Mindestens ein Eintrag aus “Arbeitsfeld 1
s ? oder "Arbensfeld 2° muss ausgewahk werden!

Merkmale

3.5 Registerkarte ,Stellenangebot*

3.5.1 Basisdaten

2 Interne Nummer

Basisdaten

N\

Berufsbezeichnung Erzieher/in

N\

Berufsbezeichnung: Tragen Sie hier die konkrete Bezeichnung der Stelle ein (z.B.
Krankenpfleger/in, Elektriker/in).
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Interne Nummer: Diese Nummer wird online nicht angezeigt!
Sie dient nur zu ihrer eigenen Systematisierung der eingepflegten Stellenangebote und wird in
der Auflistung im CMS vor die jeweilige Berufsbezeichnung gestellt.

3.5.2 Merkmale

Bitte klicken Sie jeweils auf den kleinen Stift und wahlen Sie aus den angebotenen Méglichkei-
ten das Passende aus. Die Pflichtfelder sind mit * gekennzeichnet.

Interessenten kdnnen in der Job- und Praktikumsbérse nach diesen Merkmalen filtern und pas-
sende Stellenangebote finden.

Merkmale

.'1:1: .II*""":"'-"I"J'.‘:';'ZE 1 Keine Eintrdge ausgewdhit /{}:}7

Arbeitsfeld 2 Keine Eintrédge ausgewdhit ’ Bearbeiten-|

Funkt eE qge /

. ge /

Dauer /

U iNg - . /

Sonstiges eine Eintrége - /
ehinderung Job besonders fiir Menschen mit Behinderung geeignet V4

Arbeitsfeld 1/ Arbeitsfeld 2: Arbeitsfeld 1 bezieht sich auf die Arbeit mit Klienten in den
unterschiedlichen Lebenslagen. Arbeitsfeld 2 bezieht sich auf Gbergreifende Téatig- keiten
(Geschéftsfuhrung/Verwaltung, Technik, Kommunikation usw.).

Sie missen mindestens 1 Eintrag in Arbeitsbereich 1 oder 2 wahlen.

3.5.3 Online Bewerbung

Online-Bewerbung

._I_-E-;-.'.r;-:'i:L;l\.;;s.fri-:.'_ . FERO) ERC) v @

| % § Online-Bewerbung pktivieren (16t E-Mail an den Dienstgeber aus) > v @
aktivieren (l6st E-Mail an den Dienstgeber aus)

Uber externes Kontaktformular
Keine Online-Bewerbung erméglichen
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Bewerbungsfrist: Geben Sie sowohl ein Start- als auch Enddatum ein. Sie kénnen hier
festlegen, ab wann und wie lange Ihr Stellenangebot online angezeigt werden soll.

Online-Bewerbung: Sie haben die Mdglichkeit Interessenten eine Online-Bewerbung
zu ermoglichen. Es gibt mehrere Varianten. Wahlen Sie die fur Sie Passende aus. Bei
einem externen Kontaktformular missen Sie die entsprechende URL eingeben.

3.5.4 Zuordnung

Zuordnung

Rasigebe i
e 3
. 3
gsadresse Ppienstgeber - v @
Dienstgeber
Dienstort
e Ansprechpartner
Plichtfeld! Andere Adresse
Dienstgeber: Dieses Feld ist bereits vorausgefillt. Wenn Sie fur mehrere Dienstgeber

berechtigt sind, kénnen Sie die Angaben entsprechend auswéahlen.

Dienstort: Als Dienstort ist eine der Einrichtungen auszuwéhlen, die lhrem Dienstgeber
zugeordnet sind. Wenn der Dienstort identisch ist mit dem Dienstgeber muss hier nichts
ausgefullt werden

Sie kdnnen im CMS keine neuen Dienstorte anlegen, da die Datensatze direkt aus der
Zentralstatistik/CariNet-Datenbank kommen. Falls der gewlinschte Dienstort nicht in der
Auswabhlliste ist, wenden Sie sich an ihren zustéandigen Ansprechpartner der die Adresse
anlegen bzw. @ndern kann. Diesen finden Sie hier:
https://www2.carinet.de/adresspflege/ansprechpartner.

Ansprechpartner: Diese(r) ist frei wahlbar. Wenn Sie auf das Symbol rechts klicken,
erscheint in einem neuen Fenster die Liste der bisher angelegten Kontakte. Falls lhr(e)
Ansprechpartner(in) noch nicht dabei ist, missen Sie einen neuen Kontakt anlegen
(s.u.).

Rechnungsadresse: Sie kdnnen zwischen den bisher ausgewahlten Adressen wahlen
oder eine spezielle Rechnungsadresse angeben (s.u.)

11
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3.5.5 Sonstiges

Hier kdnnen Sie angeben ob Sie Interesse an einer Anzeigenschaltung lhrer Stelle in der
Zeitschrift ,neue caritas” haben

Sonstiges

Sie haben die Maglichkeit Ihr Stellenangebot ayg
Sie bitte das folgende Feld. Ihr Wunsch wi ich der Verdffentlichung des Stellangebots an die zustindige Agentur weitergeleitet, die
sich mit Ihnen in Verbindung setzer

in der Zeitschrift ,neue caritas” zu verdffentlichen. Wenn Sie dies wiinschen, aktivieren

neue caritas ch habe Interesse, diese Stelle auch in der Zeitschrift "neue caritas" zu V4
inserieren und bin damit einverstanden, dass ich diesbeziiglich kontaktiert
werde.

3.6 Anlegen eines neuen Kontaktdatensatzes oder einer eigenen Rechnungsadresse

Wir zeigen lhnen hier wie Sie einen neuen Kontakt anlegen kénnen.
Die Anlage einer eigenen Rechnungsadresse geschieht analog.

Klicken Sie auf ,Bearbeiten” (s.Pfeil). AnschlieBend 6ffnet sich ein neues Fenster.

5

Ansprechpartner Kein Ansprechpartner ausgewdhit. vy

Uber den Button ,Neu* kdnnen Sie einen neuen Kontakt anlegen.

o= Neu & Abbrechen

Suchen Kontakte b 10km =~

10 « rorn m Letzte Anderung: neueste zuerst

Durch anklicken
einen neuen Kontakt
erstellen.

= I.N., N.N. 23.04.2014

Carnas Jobboerse
+ Datentyp - Karlstralie 4

m

10 «

12
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Es erscheint diese Eingabemaske. Tragen Sie den Namen lhres Kontaktes ein.

(® Zuriick (3 Weiter ™ Speichern @) Abbrechen Geben Sie hier den

Namen ein und

N.N

Titel 2 &

= \ klicken Sie auf
Sprache I—Q'!.',".m "weiter".
Datentyp Kontakt v
Ordner Kontakte =

Nun kommen Sie zum eigentlichen Datensatz. Fillen Sie alle relevanten Felder aus. Es gibt
keine Pflichtfelder.
Bitte beachten Sie, dass alle eingetragenen Angaben online bei Inrem Stellenangebot ange-
zeigt werden.

(® Zurick ™ Speichern @ Abbrechen

Vorname
Nachnmine Nach der Eingabe

\ der relevanten
Titel Kontaktdaten,
Anreda speichgm Sie

diese bitte ab.

Funktion
E-Mail
Webseite
Telefon
Mobiltelefon + ( )
Fax + ( )

Bild des Autors W& Auswinien

Firma

Firma Zusatz
Stadt

Postleitzahl

StraBe >

13
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3.7 Registerkarte ,Inhalt”

Wer sucht was (Kurzbeschreibung):

Beschreiben Sie kurz, fur welche Institution das Stellenangebot eingestellt wird und wen Sie
suchen. Dieser Text wird u.a. auch beim Teilen Uber Facebook angezeigt.

Z.B.: Das katholische Krankenhaus ,St. Elisabeth® in Heiligenberg hat sich auf sanfte Geburten
spezialisiert und sucht unbefristet zum 01.08.2014 eine engagierte PDL fir seine Geburts-
station.

Stellenangebot 4 Inhalt Dokumente & Medien

Wer sucht was (Kurzbeschreibung)

Der Kindergarten Sonnenstrahl bietet einen Ausbildungsplatz zur/m Erzieher/in. /

Ihre Aufgaben:
Erlautern Sie die konkreten Aufgaben der zu besetzenden Stelle, z.B. Padagogische Betreuung
von Kindern zwischen 3-6 Jahren.

Wir erwarten:

Erlautern Sie Ihre Wiinsche an die Bewerber(innen), z.B.:
- Organisationstalent, Eigeninitiative, Team- und Kritikfahigkeit
- Engagement und Freude im Umgang mit Kindern und Eltern

Wir bieten:

Erlautern Sie Ihr Angebot, indem Sie positive Elemente der Dienststelle aufzeigen, z.B.:
- ein grol3es, engagiertes Team
- eine interessante, verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Téatigkeit

Weitere Angaben:

Weisen Sie hier auf besondere Angebote Ihrer Institution hin, bspw. Zertifizierungen, Beson-
derheiten des Dienstortes usw. Dies ist auch der Platz, um die Kennziffer zu schreiben, die In-
teressierte bei Ihrer Bewerbung nennen sollen.

14
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3.8 Registerkarte ,BA"

Die folgenden Felder sind auszufillen, wenn Sie das Stellenangebot an die Agentur fur Arbeit
weitergeben wollen. In diesem Fall wird das Stellenangebot auch auf der Webseite der Agentur
angezeigt. Ihre Kundennummer erhalten Sie von der BA bei Ihnen vor Ort.

Die BA loscht die Ubertragenden Stellen nach 30 Tagen automatisch.

Stellenangebot Inhalt M BA Dokumente & Medien

Agentur fir Arbeit
Sie haben hier die Moglichkeit Ihr Stellenangebot an die Bundesagentur fur Arbeit (BA) zu Gbermitteln. Bitte fillen Sie hierzu die
nachfolgenden Felder aus. Zur Auswahl stehen lhnen dabei die originalen Kategorien der BA. Zusatzlich werden von den bisherigen
Angaben folgende ebenfalls an die BA geschickt: Anderungsdatum, Bewerbungsfrist, Dienstgeber, Dienstort, Kurz-URL, Wer sucht was
(Kurzbeschreibung)
Kundennummer * V4
Berufsbezeichnung *  koine gerufsbezeichnung gewdhit V4

Keine alternative Berufsbezeichnung gewahit Ve

Keine alternative Berufsbezeichnung gewdhit /
Angebatstyp * Kein Angebotstyp gewdhlt Vd
Bewerbungsart * Keine Bewerbungsart gewdhit 7/
Arbeitszeit * Keine Arbeitszeit gewdhlt 7/
Mindestabschluss * Kein Abschluss gewahlt 7/
Eintrittsdatum * 7/
Branche * Keine Branche gewahit Vg
Betreuung [ Betreuung durch Arbeitsagentur gewiinscht Ve

3.9 Registerkarte ,Dokumente & Medien*

Sie haben die Mdglichkeit Uber ,Hinzufigen® (s. Pfeil) Flyer lhrer Einrichtung oder weitere Do-
kumente hochzuladen, die von den Interessenten eingesehen werden kénnen.

Stellenangebot Inhalt BA B Dokumente & Medien _

Upload

Dokumente und Mey:.u Hier kénnen Sie den Inhalt ergdnzen mit Dokumenten, Audios und Videos. Diese werden unterhalb des lnhalﬁy
angezeigt. ! )

"I.'_ Hinzuts ‘é“.

Wenn Sie auf den grinen Pfeil klicken erscheint folgende Maske:
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) Auswahl Gbermehmen = Auswahl merken + Neu [ Abbrechen

Suchen Medien - W F 4 10km -

Letzte Anderung ua | Letzte Anderung: neueste zuerst V|

+ Zuletzt geandert ven

+

Oy Kindergarten Sonnenstrahi 24.04.2014
= AN i Caritas Jobboerse
+ Datentyp i é » Biider
rsae)
+ Sprache g o
+ Adresse
LIl e Vorlage 22.04.2014
+ Kategene = B » Dokurnents Admin System
+ Tags
+ Status
100 W
+ BildgréBe

+ Bildausnchtung
+ Faroschema
Sie kdnnen das Dokument auswahlen und danach auf ,Auswahl tibernehmen* klicken.

Falls Ihr Dokument noch nicht in der Liste ist, missen Sie es Uber den Button ,.+ Neu“ in die
Liste einfligen. In diesem Fall kommen Sie auf folgende Eingabemaske:

(€ zuriick @ Weiter M Speichern @ Abbrechen

Titel Flyer FSJ Kaln Hier Titel eintragen
Ordner [[J1n Inhalt einbinden

) + iy
Datei o fetinge ~N Auswahlen

+ Wi Datenguellen
+ W& Detailinfos )
Art der Medien
- .

l@ anklicken

+ W& Audio

+ ¥ Biider
+ W& Dokumente
+ W Vides o

-

Anschlieend auf Auswéahlen gehen, das Dokument auf Inrem PC auswahlen und Uber ,Spei-
chern® hochladen.
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4. Vorschau

Hier kdnnen Sie anzeigen lassen wie lhre Stellenausschreibung nach der Verdéffentlichung
aussehen wird.

ault.aspx

@® 4 Bearbeiten Kopieren B Loschen B Administrieren

- % tESt #579208 # QualiSite » Inhalte » carinet.de » Stellenangebote » test

1 fehlende Pflichtfelder:  EBewerbungsfrist RS . BA: nicht Obertragen Download:

Basisdaten B Stellenangebot Dokumente & Me

[

5. Im Web veroffentlichen

Sobald Sie alle Pflichtfelder ausgefullt haben, erscheint in der oberen Leiste der Button ,Im
Web veroffentlichen®.

Durch klicken
veroffentlichen Sie
Ihr Stellenangebot.

-
LRGN <45 Im Web veroffentlichen BA: 0 Download: PDF @ Word
M Stellenangebot Inhall“ Dokumente & Medien

Sobald Sie diesen anklicken und die AGBs bestatigen, wird das Stellenangebot zu dem von
Ihnen gewilinschten Zeitpunkt verdffentlicht.

Stellenangebot im Web verdffentlichen

Dieses Stellenangebot kostenpflgxnécaritas.defjobs veroffentlichen.

iermit bestatige ich die AGE der Job- und Praktikumsbérse der Caritas.

Im Web verdéffentlichen
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6. Kontakt

Bei Fragen zur Job- und Praktikumsbdrse der Caritas wenden Sie sich bitte an

Deutscher Caritasverband e.V.
Arbeitsstelle CariNet und Jobborse

Stefanie Schweizer — Sachbearbeitung/Support
jobboerse@caritas.de

Tel. 0761 200-468
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